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Sadan redigerer du oplysningerne om skolebestyrelsen pa din skole

1. Login

Abn din browser og indtast adressen http://medlem.skole-foraeldre.dk. Du ser nu denne login-skarm:

Skole og Forzeldre - Medlemssystem

Email [ karshakskolp@mail.dk |

Kodeord Leereresens |
Glemt kodeord

[ togin | \

Her logger du dig ind med din e-M{ og det kodeord, du tidligere har valgt.

Har du glemt kodeordet, velger du *Glemt kodeord’.

Skole og Forzeldre - Medlemssystem

Tilsend kodeord

Email [ karshagkskale@mail.dk

| Tilsend kodeord |

Du skal nu angive din e-mail, hvorefter du far tilsendt en mail med et link til en side, hvor du kan angive et nyt
password efter eget valg.

NB! Den e-mail, du angiver, skal vaere den samme som du modtager mails pa fra Skole og Forzldre. Denne e-
mail er nemlig dit brugernavn. Er du i tvivl om, hvilken e-mail der er angivet for din bruger, kan du ringe til
sekretariatet pa 33 26 17 21 mellem kl. 9-14.


http://medlem.skole-foraeldre.dk/
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2. Redigering af skolens oplysninger

Du medes nu af en liste over den eller de skoler, du er tilknyttet. Klik pa skolens navn for at komme til skolens
stamkort.

Skole og Forzeldre - Medlemssystem

Korsbask Skole

Du ser nu skolens stamkort.

Skole og Forzaeldre - Medlemssystem

Mrewalgae] L]

Forside » Skoler » Korsbask Skole | Rediger |

| Alle oplysninger ajourfert |

Adresse
Navn Korsbaek Skole Lise Nergaardvej 7
Alternativt navn 1710 Kgbenhavn V
Medlemsnummer 1145 8465 Kebenhavn
Elevantal (incl. afd.) 745
EAN 5790000370795
Kontokode
CVR 99999939
Email korsbaekskole@mail.dk
Telefon 33 26 17 21
Mobiltelefon
Website
Sidst opdateret 18-03-2013 11:52:08
Sidst ajourfprt 01-01-1900 00:00:00

Nawvn Rolle
Hans Christian Varnass Skoleleder

Lauritz Jensen

Louis Hansen

Mads Andersen-Skjern

Maude Varnass

Misse Mphge

Skolesekretzer Korsbask Skole
Send e-mail

Skolebestyrelsefmedlem, medarbejdervalgt
Skolebestyrelsfsmedlem, foraeldrevalgt
Skolebestyre|fesformand
Skolebestyrglse,naestformand
Skolebestyfelsesmedlem, foraeldrevalgt
Ansvarlig Jor rettelser

Klik pa knappen Rediger’ i overste hojre hjorne. /
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Skole og Forzaeldre - Medlemssystem
regoalsioe] o]

Forside » Skoler » Korsbask Skole

| Gem |
Adresse

Nawvn [ korshzk skole ] Attention [ |
Alternativt navn [ | c/o [ |
Medlemsnummer 11458465 Vej [Lise Mergaardvej |
Elevantal (incl. afd.) [745 ] Nummer 7 1
EAN [s790000370795 | Etage [ |
Kontokode [ ] Side [ 1
CVR [ 99990900 | Postbox [ |

Postnummer [1710 |
Email [ karsbaekskole@mail.dk ] o P ]
Telefon [33261721 | B — r d
Mobiltelefon [ ] — — A
Website [ ] Rvd ) .
Sidst opdateret Skift til udiandsk adresse

Du kan nu redigere i skolens elevtal, adresse, e-mail, telefonnummer, EAN- og CVR-nummer samt evt.
kontokode. For at kunne gemme kortet skal felterne med EAN- og CVR-nummer samt kommune i rullemenuen
vare udfyldt.

Elevtallet for den samlede skole — altsd inklusiv eventuelle afdelinger - bedes angivet pr. d. 5. september, som er
officiel opgorelsesdag. Vi opkrever det folgende drs medlemskontingent pa baggrund af dette tal.

Klik pa *Gem’ i overste hojre hjorne for at afslutte. Du vil blive sendt tilbage til skolens stamkort.

3. Redigering af skolebestyrelsesmedlemmer

Klik ligeledes pa 'Rediger’ pa skolens stamkort. Efter *Stamdata’ finder du feltet "Personer’.

Personer
My | Skolebestyrelsesformand : ] Opret
Nawvn Rolle Abonnement Send til betaler
Hans Christian Varnass | Skoleled =] O Vis Rediger Fijern
Lauritz Jensen | Skaleb flem, medarbejder : | ™ O Vis Rediger Fjern
Louis Hansen [ Skoleb dlem, forzldrevalg ; | ) O Vis Rediger Fjern
Mads Andersen-Skjern | Skoleb d e ™ = Vis Rediger Fjern
Maude Varnzes [ Skoleb nastfarmand +] o 0 Vis Rediger Fiern
Misse Mphge |_ Skaleb flem, forzldravalg - | o O Vis Redi Fiern
Skolesekretzer Korsbaek Skole Ansvarlig for rettelser - Vis er
Skolen betaler for 8 abonnementer hvoraf 3 sendes til skolen laes mere

Onsker du at fjerne personer, der ikke lengere er medlem af bestyrelsen, kli du pa ’Fjern’ til hojre for den

enkelte person. Klik "OK’ i pop up-billedet for at fuldfere handlingen.

Ret herefter eventuelt roller hos allerede oprettede skolebestyrelsesmedlemmer, fx ved ny formand. Dette gores i
rullemenuen til hojre for personens navn. Alle personer skal have mindst én rolle tilknyttet. Husk at tilfoje ny
rolle, for den gamle slettes. Flueben i ’Abonnement’ angiver, om vedkommende modtager medlemsbladet pa
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privatadressen.

NB! Roller kan kun andres fra skolens stamkort, ikke pa den enkelte persons kort.

4. Oprettelse af nye skolebestyrelsesmedlemmer

Velg i rullemenuen hvilken slags skolebestyrelsesmedlem (fx skolebestyrelsesformand, foraldrevalgt
skolebestyrelsesmedlem, medarbejdervalgt skolebestyrelsesmedlem), du vil oprette og klik dernaest pa *Opret’.

Personer

My | Skolebestyrelsesformand : | Opret

Nawvn Rolle Abonnement Send til betaler

Hans Christian Varnaas [ Skoleled 2] O Vis Rediger Fiern
Lauritz Jensen | Skoleb lem, medarbejder : | a O Vis Rediger Fjern
Louis Hansen [ Skoleb flem, forzldrevalg * | ™ O Vis Rediger Fijern
Mads Andersen-Skjern |_Skolet d B ™ O Vis Rediger Fjern
Maude Varnzes [ Skaleb nastiormand =] o 0 Vvis Rediger Fjern
Misse Mohge imSlolely dlem, forzldravalg : | o O Vis Rediger Fjern
Skolesekretzer Korsbaek Skole Ansvariig for rettelser - Vis Rediger
Skolen betaler for 8 abonnementer hvoraf 3 sendes til skolen laes mere

Du far nu vist det nye skolebestyrelsesmedlems tomme stamkort.

Skole og Foreeldre - Medlemssystem
Mine datalskoler| . logaf

Forside » Brugere » |m| |¥|
Fornavn 1 ] Attention [ I
Efternavn [ [ cfo [ |
Titel [ | Vej [ |
Telefon [ | Nummer [ ]
Mabil [ | Etage [ |
Email [ | Side [ |
Ingen e-mail = Postbox [ |
Mail signatur Pastnummer [ |

By [ |
Stednavn [ |
Kommune [ Ukendt )
Ryd
Skift til udlandsk adresse

p

Roller Ydelser
Tilfej rolle Nyt ydelseselement

Her indtastes skolebestyrelsesmedlemmets navn, evt. telefonnummer, e-mail og adresse. Oplyst adresse er

nodvendig for at vi kan sende medlemsbladet Skoleborn til vedkommende. Der skal angives en kommune i
rullemenuen. Den angivne kommune skal vare skolekommunen, ikke bopazlskommunen.
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Endvidere fordrer systemet en e-mail, da denne anvendes som brugernavn. Safremt medlemmet ikke har e-mail

eller ikke onsker den oplyst, szt da et flueben i ’Ingen e-mail’. Dette vil bevirke, at medlemmet ikke kan benytte

sig af www.skolebestyrelse.net samt ikke vil modtage Skole og Forxldres elektroniske medlemsnyt.

Nar alle oplysninger er indtastet, klikker du pa ’Gem’ i overste hojre hjorne. Du vil blive fort tilbage til

redigeringsdelen pa skolens stamkort. Gentag proceduren for hvert enkelt nyt medlem.

Nar du opretter et nyt medlem, far vedkommende automatisk en mail med login-oplysninger.

5. Ajourfering af oplysninger

Antallet af abonnenter skal vare lig med eller mindre end det antal, der oprindelig var angivet for skolen. Et

standardmedlemskab inkluderer otte abonnenter. Er der ferre end otte, som her 1 eksemplet, sendes de

resterende til skolens adresse. @nskes der flere blade, skal skolen erhverve sig et tillegsabonnement ved

henvendelse til Skole og Forzldre.

Forsle » Skoler » Korsbeaek Skole

| Rediger | | Alle oplysninger ajourfert |

Sta ndata Adresse

Na Korsbask Skole Lise Nprgaardvej 7
Altinativt navn 1710 Kpbenhavn V
Melemsnummer 1145 8465 Kebenhavn
Elefiental (incl. afd.) 745 Netvaerk

EAl 5790000370795 Navn

KOpces Korsbask Skolen
CV| 99999999

E I korsbaekskole@mail.dk

TelfiFon 332617 21

MojlItelefon

Wellsite

Side opdateret 19-03-2013 20:06:31

Sici ajourfgrt 01-01-1900 00:00:00

Pel oner

Na Rolle

Ha@ Christian Varnaes Skoleleder

Laymitz Jensen

Loyss Hansen

Majs Andersen-Skjern

MajHe Varnaes

Midlle Mghge

Sk@esekretzer Korsbask Skole
Seg e-mail

Skolebestyrelsesmedlem, medarbejdervalgt
Skolebestyrelsesmedlem, forzeldrevalgt
Skolebestyrelsesformand
Skolebestyrelse,naestformand
Skolebestyrelsesmedlem, forzeldrevalgt
Ansvarlig for rettelser

Abonnenter

Mads Andersen-Skjern
Maude Varnaes

Misse Mphge

Louis Hansen

Lauritz Jensen

Nir du er helt ferdig, er det vigtigt, at du klikker pa *Alle oplysninger ajourfort’ i overste hojre hjorne.



http://www.skolebestyrelse.net/
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Mange tak for din bistand!

Er du i tvivl om noget, kan du maile til post@skole-foraeldre.dk eller ringe pa tif. 33 26 17 21 mellem kl. 9-14.



mailto:post@skole-foraeldre.dk

